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Nombre del Contratista: Sandra Abelina Contreras Norie‘g/af""/ CUI: | 2513030630101

Técnicos

Servicios (Técnicos 0 Profesionales):

NGmero de Contrato:

029-13-2026-MCD

Plazo de Contrato:

02 de ‘enero al 30 de junio del 2026

-

Acuerdo Ministerial: | 01-2026 - Fecha del informe: 30/4/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Ao
Periodo del : (En nimeros) (En letras) (En nGmeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
. Del: Al:
Informe: 01 abril 2026 30 abril’ 2026

Objeto del Contrato

21 Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para':‘la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la

prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente

enunciativas (segiin Clausula de contrato: Tercera).

~ Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia .

)
b)
c)

d)

Apoyar en la gestién oportuna de la agenda de la Subdireccion de la Unidad de Administracion
Financiera; . : : ,

Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan para la Subdireccion y los Departamentos
Tesoreria  Confabilidad : ]
Apoyar en escanearios documentos que ingresan parala Subdireccién y los Departamentos Tesoreria
y Contabilidad; : : ’
Apoyar en el controly resguardo de los documentos en un archivo digital, los cuales se frasladan a la
Subdireccion para delegarios al Departamento que corresponda para su respectivo proceso;
Apoyar en_ realizar documentos oficiales como: Oficios, Circulares, Formularios de Requisicion,

Conocimientos, Providencias y los que requieran las autoridades;

f) Apoyar en foliar, escanear y hacer listados de documentos que se encueniran en los archivos del

Departamento de Tesoreria, para luego enviarlos al archivo documental de la UDAF;

" g) Apoyar en foliar, escanear y hacer listados de documentos que se encueniran en los archivos del
Departamento-de Contabilidad, para luego enviarlos al archivo documental de la UDAF;

h) Apoyar en realizar el registro y control de los documentos que egresan por medio de la mensaijeria,
de la Subdireccién y los Departamentos de Tesoreria y Contabilidad verificando que las copias de

" recibido sean devueltas en tiempo para el registro y archivo oportuno; -
i) Apoyarenlia logistica de las reuniones que sean convocadas por la Subdireccion de la UDAF;,
j) Realizar minutas de las reuniones que sean convocadas por la Subdireccion de la UDAF.

Alain Astolfo Cifuentes-Chavarria
Nombre de la Augoriéiad que Evalta Ios\ﬁe\rvicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Primera) -
{

Sandra Abelina Contreras Noriega
Nombre Completo del Contratista
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Firma de Contratista Firma y sello de la Autoriaac\l‘ﬁue Evalaa los Servicios
(segtin Clausula de contrdte:\\Décima Primera)




